Komunikat wydzialowy nr 3/2021 z dnia 29 czerwca 2021 roku
wydany przez Dziekana Wydzialu Geografii i Geologii UJ

w sprawie: obslugi administracyjnej projektéw wchodzacych w sklad programu
strategicznego Inicjatywa Doskonalo$ci w Uniwersytecie Jagiellonskim realizowanych na
Wydziale Geografii i Geologii

1. Z wszelkimi pytaniami dotyczacymi realizacji projektow wchodzacych w sktad IDUJ
nalezy zwraca¢ si¢ do wyznaczonego pracownika Centrum Administracyjnego
Wsparcia Projektow Ul.

2. Obsluga administracyjng projektow wchodzacych w sklad programu strategicznego
Inicjatywa Doskonatosci w Uniwersytecie Jagiellonskim (IDUJ) realizowanych przez
pracownikow, doktorantow 1 studentow Wydziatu Geografii 1 Geologii zajmuja si¢
wyznaczone osoby. Kierownicy tych projektow (lub upowaznieni przez nich
wykonawcy) powinni zwraca¢ si¢ wytacznie do tych os6b w sprawach: zakladania
elementow PSP, wprowadzania dokumentéw do systemu SAP, procedowania
dokumentéw finansowo-ksiggowych, obstugi zamoéwien na dostawy i uslugi oraz
przygotowania dodatkow do wynagrodzen 1 umow cywilnoprawnych.

3. Srodki trwate zakupione w ramach realizacji projektow wchodzacych w sktad IDUJ
powinny by¢ przyjmowane na pole spisowe wlasciwe ze wzgledu na miejsce
zatrudnienia kierownika projektu, a w przypadku doktorantéw i studentoéw — wiasciwe
ze wzgledu na miejsce zatrudnienia ich opiekuna bedacego pracownikiem UlJ.

4. Wyjazdy stuzbowe odbywajace si¢ w ramach realizacji projektow IDUJ wymagaja
zatwierdzenia przez bezposredniego przelozonego pracownika/doktoranta/studenta,
podobnie do wyjazdow finansowanych z innych zrodet.
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